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Ajuntament  
de Centelles  
Arxiu Municipal 

 
 

CALENDARI DE CONSERVACIÓ I ACCÉS DE L’ARXIU MUNICIPAL DE CENTELLES 

 

Acció i òrgans de govern 

Ple de l’Ajuntament 
 

Codi quadre 
classificació 

Títol de la 
sèrie 

documental 

Codi 
TAAD o 

Resolució 

Resolució 
d’avaluació 

Règim 
d’accés 

Organisme 
productor 

Número 
DOGC 

Sèries 
recapitulatives 

Observacions 

101  

01 02 01 01 

Llibres d’actes 

del Ple de 

l’Ajuntament 

61 Conservació 

permanent 

Lliure amb 

restriccions 

Ajuntaments 6627  Act. 2014-07-17 

101 

01 02 01 02 

 

Actes del Ple 

de 

l’Ajuntament 

62 Destrucció  Ajuntaments 2012  Actes aprovades i 

transcrites al Llibre 

d’actes del Ple de 

l’Ajuntament. 

Act. 2014-09-23 

101 

01 02 01 02  

Expedients de 

convocatòria de 

sessions de Ple 

448 Destrucció 

total 

 Ajuntaments 3604 Llibre d’Actes del 

Ple de 

l’Ajuntament. TAD 

61. Conservació 

permanent 

Efectuada la 

transcripció definitiva 

al Llibre d’actes del 

Ple i transcorregut tres 

mesos de la data de la 

convocatòria. 

Act. 2015-10-07 

 

Junta de Govern Local. Comissió de Govern. Comissió Municipal Permanent 

 
Codi quadre Títol de la sèrie Codi Resolució Règim Organisme Número Sèries Observacions 
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classificació documental TAAD o 
Resolució 

d’avaluació d’accés productor DOGC recapitulatives 

101 

01 02 02 01 

Llibres d’actes de la 

Comissió de Govern de 

l’Ajuntament 

58 Conservació 

permanent 

 Ajuntaments 2012  Act. 2014-09-23 

101 

01 02 02 01 

 

Llibres d’actes de la 

Comissió Municipal 

Permanent de 1940 a 

1985 

59 Conservació 

permanent 

 Ajuntaments 2012  Act. 2014-09-15 

101 

01 02 02 02  

Actes de la Comissió 

de Govern de 

l’Ajuntament 

57 Destrucció  Ajuntaments 2012  Aprovades i 

transcrites al Llibre 

d’actes de la 

Comissió de Govern. 

Act. 2014-09-23 

101 

01 02 02 02  

Actes de la Comissió 

Municipal Permanent 

de 1940 a 1985 

60 Destrucció  Ajuntaments 2012  Aprovades i 

transcrites al Llibre 

d’actes de la 

Comissió Municipal 

Permanent. 

Act. 2014-09-23 

101 

01 02 02 02 

Expedients de 

convocatòria de 

sessions de la Comissió 

de Govern (durant el 

període 1939-1979 

rebé el nom de 

Comissió Permanent; a 

partir del 2004 

s’anomena Junta de 

Govern Local) 

449 Destrucció 

total 

 Ajuntaments 3604 Llibre d’Actes de 

la Comissió de 

Govern. TAD 58. 

Conservació 

permanent 

Efectuada la 

transcripció 

definitiva al Llibre 

d’Actes de la 

Comissió de Govern 

i transcorreguts tres 

mesos de la data de 

la convocatòria. 

Act. 2014-10-01 

 

Béns mobles i immobles 
 

Codi quadre Títol de la sèrie Codi Resolució Règim Organisme Número Sèries Observacions 
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classificació documental TAAD o 
Resolució 

d’avaluació d’accés productor DOGC recapitulatives 

101 

02 01 04 

06 03 05 

06 04 01 

07 01 02 

Expedients de 

llicències d’ús comí 

especial de béns de 

domini públic 

(abans: permisos 

d’ocupació temporal 

de la via pública) 

293 Destrucció 

total 

Lliure.  

En cas 

d’algun 

límit a 

prevaldre 

accés 

restringit 

Administració 

local 

3010  

7133 

(mod.) 

Llibres de 

decrets i 

resolucions 

Quatre anys a 

partir de la data 

d’atorgament de 

la llicència. 

Engloba les TAD 

105, 116, 120, 

399 i 525 que 

queden 

anul·lades. 

Act. 2016-06-02 

101  

02 01 04 

Expedients de 

llicències d’ús 

privatiu sobre béns 

de domini públic 

(abans: expedients 

d’utilització de béns 

immobles de 

titularitat municipal) 

398 Destrucció 

total 

Lliure.  

En cas 

d’algun 

límit a 

prevaldre 

accés 

restringit 

Administracions 

públiques 

catalanes 

3431  

7133 

(mod.) 

Llibres de 

decrets i 

resolucions 

Tres anys des del 

fi de la vigència i 

transcorreguts 4 

anys del seu 

atorgament. 

Act. 2016-06-02 

 

Comunicació, transports i circulació 
 

Codi quadre 
classificació 

Títol de la sèrie 
documental 

Codi 
TAAD o 

Resolució 

Resolució 
d’avaluació 

Règim 
d’accés 

Organisme 
productor 

Número 
DOGC 

Sèries 
recapitulatives 

Observacions 

101  

06 04 00 

Expedients de 

sol·licitud de tanques o 

fitons 

114 Destrucció 

total 

 Ajuntaments 2279 Llibres de 

decrets i 

resolucions 

Als cinc anys. 

Act. 2014-09-16 

101 

06 03 05  

Expedient de sol·licitud 

de senyalització viària.  

DEROGADA 

116 Destrucció 

total 

 Ajuntaments 2279 

7133 

(mod.) 

 Derogada per quedar 

englobada a la TAAD 

293. 

Act. 2016-06-13 

101 Expedients de reserva 120 Destrucció  Ajuntaments 2279  Derogada per quedar 
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07 01 02 d’estacionament. 

DEROGADA 

total 7133 

(mod.) 

englobada a la TAAD 

293. 

Act. 2016-06-02  

101 

07 01 02 

Expedients de sanció 

per ocupació de la via 

pública 

294 Destrucció 

total 

 Ajuntaments 3010 Llibres de 

decrets i 

resolucions 

Als cinc anys. 

Act. 2017-01-27 

101 

02 01 06 

Expedients de 

sol·licitud 

d’indemnitzacions a 

particulars a causa de 

l’estat de la via pública 

351 Destrucció 

total 

 Ajuntaments 3241  Termini de set anys. 

Conservació 

permanent dels 

expedients que 

derivin en 

contenciosos 

administratius. 

Act. 2015-03-10 

 

 

Medi ambient 
 

Codi quadre 
classificació 

Títol de la 
sèrie 

documental 

Codi 
TAAD o 

Resolució 

Resolució 
d’avaluació 

Règim 
d’accés 

Organisme 
productor 

Número 
DOGC 

Sèries 
recapitulatives 

Observacions 

101  

13 02 

Sol·licitud 

d’autorització 

per encendre 

foc. 

 

 

614 Destrucció 

total 

Restringit Departament 

competent i 

administració 

local 

5157 Registre de 

sol·licituds del 

departament 

competent en 

matèria de medi 

ambient 

Termini de dos anys. 

Exp. CNAATD 

32/2014 d’ampliació 

d’organisme 

d’aplicació de la 

TAAD 614 

(Resolució 17-03-

2015). 

Act. 2016-06-02 

 

Obres i urbanisme 
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Codi quadre 
classificació 

Títol de la sèrie 
documental 

Codi 
TAAD o 

Resolució 

Resolució 
d’avaluació 

Règim 
d’accés 

Organisme 
productor 

Número 
DOGC 

Sèries 
recapitulatives 

Observacions 

101  

06 07 01 

Expedients de 

llicències 

d’obres majors 

(estudi bàsic de 

seguretat i salut) 

 

67 Conservació 

permanent. 

Destrucció del 

PSS 

 Ajuntaments 5157  Als tres mesos de tancament 

de l’expedient del Pla de 

Seguretat i Salut i substitució 

a l’expedient per un certificat 

on consti si es tractava d’un 

projecte o d’un estudi i el 

nom i els cognoms de la 

persona tècnica que n’és 

autora. 

Act. 2015-12-01 

 

Organització administrativa 
 

Codi 
quadre 

classificació 

Títol de la sèrie 
documental 

Codi 
TAAD o 

Resolució 

Resolució 
d’avaluació 

Règim 
d’accés 

Organisme 
productor 

Número 
DOGC 

Sèries 
recapitulatives 

Observacions 

101  

01 03 02 

Expedients d’edició 

d’edictes i anuncis 

(abans: anuncis 

tramesos per a la 

seva publicació al 

DOGC, als BOP o 

als taulers d’anuncis 

de les corporacions 

locals) 

 

30 Destrucció total Lliure Administracions 

públiques 

catalanes 

6627 

6874 

(mod.) 

 Un any des de la 

data de publicació 

de l’anunci. 

Act. 2015-05-19 

101 

01 07 02 

Relacions diàries de 

correspondència 

franquejada i 

segellada 

311 Destrucció total  Documentació 

comuna al 

conjunt de 

l’Administració 

pública catalana 

3137  Termini un any. 

Act. 2005-04-15 
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101 

09 02 01 

Padró municipal 

d’habitants 

616 Conservació 

permanent i 

diversos 

terminis 

d’eliminació.  

Es proposa 

conservació 

permanent de 

tota la sèrie 

 Ajuntaments 5157  Conservació 

permanent dels 

registres, apèndixs 

anuals, quaderns 

auxiliars i resums 

numèrics. 

Destrucció als 100 

anys dels fulls si es 

conserva el registre. 

Destrucció als 5 

anys de la resta de 

documentació. 

Act. 2014-10-08 

101 

09 02 02 

Expedient 

d’aprovació de la 

revisió anual del 

padró municipal 

d’habitants 

617 Destrucció 

total. 

Es proposa 

eliminar les 

variacions 

mensuals i els 

llistats d’errors 

 Ajuntaments 5157 Actes de la 

Junta de Govern 

Local o del Ple 

Transcripció 

definitiva de l’acord 

al llibre d’actes i 

transcorreguts 3 

mesos des de la data 

de la sessió. 

Act. 2014-10-08 

101  

09 02 03 

Modificacions del 

padró municipal 

d’habitants 

618 Diversos 

terminis 

d’eliminació.  

Es proposa 

l’eliminació de 

la 

documentació 

aportada pel 

ciutadà, excepte 

el DNI 

 Ajuntaments 5157 Padró municipal 

d’habitants 

Destrucció als 100 

anys dels fulls, 

autoritzacions i 

representació de 3rs. 

Destrucció de la 

documentació 

aportada pel ciutadà 

un cop validat 

l’empadronament. 

Destrucció als 5 

anys de la resta de la 

documentació. 

Act. 2014-10-08 
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Recursos econòmics 
 

Codi quadre 
classificació 

Títol de la sèrie 
documental 

Codi TAAD 
o Resolució 

Resolució 
d’avaluació 

Règim 
d’accés 

Organisme 
productor 

Número 
DOGC 

Sèries 
recapitulatives 

Observacions 

101  

02 03 03 

Talons de càrrec 

 

278 Destrucció 

total 

 Ajuntaments 2905 Llibre diari de caixa  

de recaptació i 

resums comptables 

Als cinc anys. 

Act. 2014-09-

26 

 

Recursos humans 
 

Codi quadre 
classificació 

Títol de la sèrie 
documental 

Codi 
TAAD o 

Resolució 

Resolució 
d’avaluació 

Règim 
d’accés 

Organisme 
productor 

Número 
DOGC 

Sèries 
recapitulatives 

Observacions 

101  

01 06 08 

Sol·licitud de 

llicència o permís 

del personal al servei 

de l’Administració 

pública 

 

8 Destrucció 

total 

 Documentació 

comuna al conjunt 

de l’Administració 

pública catalana 

1854  Un cop complerts els 

terminis legals per 

cada tipus de llicència 

o permís. 

Act. 2014-09-23 

101 

01 06 08 

Comunicats de 

vacances del 

personal al servei de 

l’Administració 

9 Destrucció 

total 

 Documentació 

comuna al conjunt 

de l’Administració 

pública catalana 

1854  A partir d’un any des 

de l’acabament de 

l’any natural en què 

s’ha produït. 

Act. 2014-09-23 

101 

01 02 02 02 

02 03 02 01 

Expedient de 

bestreta 

10 Destrucció 

total 

 Documentació 

comuna al conjunt 

de l’Administració 

pública de 

Catalunya 

2905  Als cinc anys del 

tancament de 

l’expedient. 

Act. 2014-10-16 

101 

01 02 02 02 

02 03 02 01 

Expedients per 

serveis 

extraordinaris 

11 Destrucció 

total 

 Documentació 

comuna al conjunt 

de l’Administració 

pública catalana 

4527  Termini de cinc anys. 

Act. 2008-01-16 

101 

01 06 08 

Control horari del 

personal 

12 Destrucció 

total 

 Documentació 

comuna al conjunt 

1854  Termini d’un any des 

de l’acabament de 
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de l’Administració 

pública catalana 

l’any natural en què 

s’han produït. En cas 

que s’apreciïn faltes 

disciplinàries, 

s’eliminaran un cop 

hagi prescrit la 

sanció. 

Act. 2014-09-23 

101 

01 06 08 

Relació 

d’indisposats, fulls 

d’incidències 

19 Destrucció 

total 

 Documentació 

comuna al conjunt 

de l’Administració 

pública catalana 

1854  Termini d’un any des 

de l’acabament de 

l’any natural en què 

s’han produït. 

Act. 2014-07-17 

101 

01 06 06 

Expedients de 

formació de personal 

al servei de 

l’Administració 

pública 

85 Destrucció 

total 

 Documentació 

comuna al conjunt 

de l’Administració 

pública catalana 

2117  Termini sis anys. 

Act. 2014-09-15 

101 

01 06 08 

Identificació del 

personal al servei de 

l’Administració 

pública (llistes de 

personal, targetes 

identificatives) 

86 Destrucció 

total 

 Documentació 

comuna al conjunt 

de l’Administració 

pública catalana 

2117  Quan s’hagi exhaurit 

el termini d’ús 

establert. 

Act. 2014-09-23 

101 

01 02 02 02 

02 03 02 01 

Indemnitzacions per 

raons del servei 

249 Destrucció 

total 

 Documentació 

comuna al conjunt 

de l’Administració 

pública catalana 

2861 Manaments de 

pagament 

Als cinc anys. 

Act. 2017-06-09 

 

Resolucions de la CNAATD 
 

Codi quadre 
classificació 

Títol de la sèrie 
documental 

Codi TAAD 
o Resolució 

Resolució 
d’avaluació 

Règim 
d’accés 

Organisme 
productor 

Número 
DOGC 

Sèries 
recapitulatives 

Observacions 

101  

02 03 02 01 

Certificats de retenció 

de l’IRPF 

Resolució de 

18 de març 

Eliminació 

total 

    Termini un any 



29/11/2017           Página 9 de 9 

 de 1999 

101 

01 04 05 

Certificats i 

justificants 

d’empadronament i 

convivència 

Resolució de 

29 de març 

de 2007 

Eliminació 

total 

   Llibre de registre que 

permeti emetre els 

corresponents 

certificats 

Als tres mesos 

de la seva 

expedició 

 


